
Rechtsanwaltskanzlei 
 

Michael und Christiane Koch 
Textorstr. 9, 97070 Würzburg 

 
Liebe Mandantin, lieber Mandant, 
 
zur Bearbeitung Ihrer Angelegenheit benötigen wir einige Informationen von Ihnen. Durch 
Ihre Mithilfe können wir Ihre Angelegenheit schneller und effektiver bearbeiten.  
 

Name:   Vorname:   

Telefon mobil:   Geboren am:   

Geburtsort:   Staatsangehörigkeit:   

wohnhaft:   

E-Mail:   

 

Ich werde betreut durch Haupt-/Ehrenamtliche (z. B. Caritas, Diakonie, Freund…): 

Name: ……………………………………….. 

Organisation: ……………………………………….. 

Telefon, Email-Adresse: ……………………………………………………………………………… 

 
Waren Sie bereits früher Mandant/in bei uns?   ja   nein 
 

Die Bearbeitung der Aufträge verlangt den Einsatz der EDV. Der Auftraggeber ist deshalb 
einverstanden, dass Daten, die das Vertragsverhältnis mit der Kanzlei betreffen, in 
elektronisch verwalteten Daten gespeichert und genutzt werden. 
 
Bitte bedenken Sie, dass zur erfolgreichen Beratung Ihrer Angelegenheit Ihre Mithilfe 
erforderlich ist. Bringen Sie bitte stets alle erforderlichen Unterlagen mit. 
 
Wir sind verpflichtet, Sie darauf hinzuweisen, dass wir gemäß der gesetzlichen Vorschriften 
des Rechtsanwaltsgesetzes (RVG) abrechnen und weisen darauf hin, dass nach dem 
Rechtsanwaltsvergütungsgesetz (RVG) und der Bundesrechtsanwaltsordnung die zu 
erhebenden Gebühren in allen Zivil- und Verwaltungssachen nach dem Gegenstandswert 
bzw. Streitwert abgerechnet werden. 
 
Bitte teilen Sie uns immer sofort Ihre neue Anschrift mit, falls Sie umziehen oder einer neuen 
Unterkunft zugewiesen werden.  
 
Bitte geben Sie uns auch immer sofort Bescheid, wenn sich Ihre Handynummer ändert. 
 
Ihr Kanzleiteam 
 

 

 

    

Ort, Datum Unterschrift 


